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Fiche n°6 : Demande de justification de réalisation ou de non-
réalisation d’un projet/action REAAP




Prérequis : Vous étes concernés par cette fiche si vous avez bénéficié d’'une subvention de la Caf
dans le cadre d’un projet Reaap via Elan.
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Partie 1: Dépot d’une justification de réalisation d’un projet/action
REAAP

Déroulé pas-a-pas de la procédure :

» Ouvrez le site Elan.fr, renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche :
https://elan.caf.fr/ sur votre navigateur.

@ Conseil : Le fonctionnement de la plateforme Elan Caf est optimum sur les navigateurs suivants :
Edge Chromium : 115.0.1901.188

Firefox : 115.0.3.8607

Firefox ESR : 102.13.0.8580

Chrome : 115.0.5790.110

> Connectez-vous a votre espace personnel.

¢ reserve aux yewles personnes hobilitées. 5 vous n'dtes pax fune d'entre

e pourront dtre poursuivis ou tiere de Jo Lol n° 88-19 du 5 Jomvier
1983 (e iov Godfraun), de mime oue ies TONCITVES POV fOuster OU LTIV SN faNCTODNEMEnt.

Espace en ligne D e it s
pour I'acces aux aides
en action sociale i
T thampe vont ctagairey



https://elan.caf.fr/

1. Pour accéder a vos demandes dont vous avez une justification a réaliser, vous avez deux
possibilités pour les retrouver, qui sont :

> 1% possibilité :

1. Sur la page d’accueil d’Elan, au niveau du Tableau de bord (1), dans Mes demandes de
subventions ou de labellisation (2), vous pouvez retrouver les 3 derniéres demandes et
visualiser le statut A justifier (3).

Cliquez sur les fleches (4) pour avoir le détail des différentes étapes de la demande (4a).
Pour accéder a la justification a réaliser, cliquez sur Plus de détails (5), vous visualisez
ensuite la justification qui vous est demandée (5a).

Cliquez ensuite soit sur Déposer un compte-rendu financier (6) soit sur Justifier une Non
réalisation de I'action (7).

E A N C af Espace porteurs de projets

il

° Bienvenue sur le Portail des Aides

o 0, 2
Voire e5pace personnel : un 3ccés rapide 3 votre tiers (gestionnaire) vos

&y dermandes Ge financement par thématique. vos fils de discussion

2 [Mes demandes de subvention ou de labellisation ] 7 O

Mes demandes (3D

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - ASSOCIATION > vo

S(ﬁ234)
e20233 168 v 4

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP - ASSOCIATIO NISUESNSSISE a

sde &6 Je macd! 14 novembre 2023 3
4a
. A \
Mes demandes de subvention ou de labellisation ( # oéposerune cemance daice )
5a
Mes demandes Partagées avec mo
z . . 7
PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - ASSOCIATION R4
IERRththRl (00025234)
Ajustifier [Votée le jeudi 30 novembre 20233 16:42 A
Déposée le jeudi 30 novembre 2023 & 16:39
réée |e jeudi 30 novembre 2023 3 16:28
Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande. A Moins de détails
Une justification vous est demandée
eudi 30 novembrs 2023 & 16:43 6 7 <4




> 2éme possibilité :

Dans le Tableau de bord, cliquez sur le menu Mes sollicitations.

A noter gqu’une pastille avec un chiffre apparait et correspond a I'ensemble des sollicitations pour
lesquelles une action de votre part est requise.

& Mes solkcavons @ £ Mesaides v B Mes socuments ) Mes &changes ~» -

Bienvenue sur le Portail des Aides

Mes demandes de subvention ou de labellisation [~

sndes (B
PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité - VILLE DE -
PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE >

I (00025218)

ccke le jo 09 v

Cliquez sur 'onglet Justifications (1).
Cliquez ensuite soit sur Déposer un compte-rendu financier (2) soit sur Justifier une Non
réalisation de I’action (3).

() Tableau de bord () £ Mesaides v [B Mes documents ) Mes échanges ” -

Mes sollicitations

2 g 3
b
ine justdicanon vous es: demandée concemant vatre demande PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2022 - N 00 1 4599)

@ demance PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2022

2 A 4o cré o compte-rendu financier le O décembee 20224 1192




» Vous accédez a la liste des demandes a justifier :
Deux possibilités sont proposées :

- Action réalisée
Si vous avez réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’un accord de subvention Caf,
suivez la
Possibilité 1 : Démarrer le dép6t d’un compte rendu financier (Action Réalisée).

- Action non réalisée
Si vous n’avez pas réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’un accord de subvention
Caf, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une
action (NRA).

@ Information : il est impossible de réaliser une justification si celle-ci a déja été démarrée
par une autre personne du tiers.
Dans ce cas, il faut contacter la personne qui a démarré la justification avant de la supprimer si

besoin.

Possibilité 1 : Démarrer le dép6t d’'un compte rendu financier (Action Réalisée)

1. Cliquez sur I'onglet Déposer un compte rendu financier (1) pour démarrer le dép6t du
compte rendu financier de la demande souhaitée.

[ Tableau de bord ) £ Mes aides « B Mes documents ) Mes échanges "’ -
Mes sollicitations
- ©
stficasion vous est demandée concemant votre demande PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE CLERMONT-FERRAND (00025218)
L [Zowmmvtmmtoastonss) (2 st icres et
A\

2 vous est demandée concemant votre demande PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2022 - VILLE DE CLERMONT-FERRAND (00014599)
Uree justificason vous ess demandée concermant votre demande PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2022 -
SRR

~ -]

2 I + o4 sr# un compte-rendu financier fe 9 décambre 2022 4 11:12




2. Dans la partie Informations de réalisation, cliquez sur Enregistrer (1) et Suivant (2).

Bilan "demande de financement action REAAP" : Informations de réalisation

Infarmations de réalisation

Tableau de synthése Pidces Récapitulatif

E Informations de réalisation

Les champs marqués dun * sont obligatoires.

« Identitication de la demande

[ PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP mu_

Reéférence sdministrative : 00025218

» Bilan qualitatif de laction

@ Conseil : A la fin de chaque onglet, nous vous recommandons de cliquer sur Enregistrer.

@ Enregistrer

3. Dans la partie Bilan de réalisation du projet REAAP :

Renseignez I'Intitulé du projet parentalité (1), le Nom de la structure (2) qui porte le projet ainsi
gue son Adresse (3).

Bilan de réalisation du projet REAAP

m
Les champs marqués d'un * sont obligatcires,

» Description opérationnelle du projet

« Identification du projet parentalité de la structure

Sivous aver déposé une demande de financement pour une saule action indiguez ici lintitulé de I'sction




« Informations sur la structure porteuse du projet

Nom de la structure * [ ] 2

/ N¢ de vole \

Complement N° de voie

Veuillez sélectionner une valeur v

Tupe de vole * )
bt Veuillez sélectionner une valeur ~
Nom de la voie * 3

Complément d'adresse

N /

4. Dans la partie Description de la mise en ceuvre réelle du projet, renseignez si Les
objectifs du projet ont été atteints ? (1) et Pourquoi ? (2)

> Etsivous avez répondu Oui (1a), précisez Quels ont été les facteurs de réussite ?
(1c)

« Description de la mise en ceuvre réelle du projet

la
1 [.e: sbjectifs du projer sentils stneints “ * ] m Non

Pourgua

2
Quels ont éoé les facteurs de réussite 7% f auer los facteurs de réussite N
1c

. )

» Etsivous avez répondu Non (1b), précisez Quels sont les écarts, quels freins avez-
vous identifié ? (1d)

« Description de la mise en ceuvre réelle du projet

1 (e mmrmtemmte] 0 o (@] 1b

Quels sant les écarts, quels freins avez-vous identifié 7+

1d

aNombre dactions BEAAP financéss ot i jyctifisr




5. Dans la partie Nombre d’actions REAAP financées a justifier, indiquez un nombre
d’actions entre 1 et 5.

Nombre d'actions REAAP financées et a justifier

+ HNombre doctions REAAP financées et & justifier

Nombre d'actions REAAP financées et a justifier 7 * :]

Merci de saisir un nombre d'action compris entre 1 et 5

» Bilan de I'action 1
» Bilan de I'action 2
» Bilan de l'action 3
o Bilan de I'action 4

« Bilan de lI'action 5

Veuillez passer b la page du tableau de synthése pour continuer votre justification

1® Précédent O Enregistrer

6. Dans la partie Bilan de I’action :
Indiquez I'Intitulé de I’action (1),
Renseignez si les objectifs opérationnels ont été atteints (2),
S’il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel pour le calendrier (3),
Indiquez le nombre de séances réalisées dans I’année (4),
Et enfin s’il existe un écart entre le prévisionnel et le réel concernant le nombre de séances (5).

» Bilan de I'action 1

» Objectit de laction

Irvzicuslé de 'action *

e

Les objectifs opérationnels de Maction sont-ils atteints Oul Nen

Existe-t-il des écarts entre e prévisionnel et |e réel,

concernant le call

Eisze-r-il des écarts entre prévisionnel e le réel,

concernant le nombre de séances T ¥

> Sivous avez répondu Oui (1), indiquez Quels ont été les facteurs de réussite ? (2)

Les objectifs opérationnels de I'action sont-ils atteints ® Oul Non 1

Tk

Quels ont été les facteurs de réussite *

CEEER
\ o]




> Si vous avez répondu Non (1), indiquez tout de méme Quels ont été les facteurs de
réussite (2) et Quels freins avez-vous identifié ? (3)

+aranne | oll
o3 facte e7v {7
2
\N
etire
3
.

Renseignez ensuite s’il Existe des écarts entre le prévisionnel et le réel concernant le nombre
de séances. Si vous répondez Oui (1), vous devez en Préciser les raisons (2).

Existe-t-il des écarts entr

révisionnel et le rée ® Ou Nen 1
2w

concernant ombre de séances ?

Précisez-en les raisons *

Dans la partie Mode de communication réalisé pour I’action (plusieurs modes possibles)

» Sivous répondez Oui a un ou plusieurs modes de communication (1), renseignez les
précisions sur les modes de communication sélectionnés (2).

.

Réseaux sociaux (Presse, radio, Facebook, autres) *

Mode de communication réalisé pour Faction (Plusieurs modes possibles)

Affiches/Tracts *

Site internet *
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9. Dans la partie Public concerné, renseignez le Nombre total de participants, le Nombre
total de parents différents ayant participé a I’action, et le Nombre d’enfants différents

ayant participé a I’action (1).

« Public concerné

Nombre total de participants a I'action *

Nombre total de parents différents ayant participé a
I'action *

Nombre total d'enfants différents ayant participé a
l'action *

10. Dans la partie Moyens humains mobilisé sur I'action, renseignez (2) le nombre
d’intervenants salariés, bénévoles et prestataires et indiquez s’il existe un écart entre le
prévisionnel et le réel (3).
> Sivous avez répondu Oui, Précisez-en les raisons (3a).

e Moyens humains mobilisés sur l'action

Nombre d'intervenants salariés *

Nombre d'intervenants bénévoles *

Nombre d'intervenants prestataires *

Existe-t-il des écarts entre le prévisionnel et le réel, Oui (O Non ] 3

concernant les moyens humains ? *

Existe-t-il des écarts entre le prévisionnel et le réel, ® Oui D Non
concernant les moyens humains 2 *
Précisez-en les raisons * \

11




11. Concernant I'Evaluation de I'action, renseignez Quel bilan général tirez-vous de votre
action au regard de vos indicateurs d’évaluation ?

« Evaluation de Fraction

Quel bilan général tirez-

12. Complétez le bilan de chacune des actions, en fonction du nombre d’actions composant
votre projet, de la méme maniére que lors des étapes 6 a 11.

13. Une fois tous les bilans renseignés pour chacune de vos actions qui composent votre
projet, cliquez sur Enregistrer (1), puis sur Suivant (2).

» Bilan de l'action 2
+ Bilan de l'action 3
« Bilan de l'action 4

« Bilan de l'action 5

Veuillez passer  |a page du tableau de synthése pour continuer vatre justification

© Précédent

@ Conseil : Ala fin de chaque action renseignée, nous vous recommandons de cliquer sur

=

Enregistrer.

@ Enregistrer

12




14. Dans la partie Compte de résultat du projet REAAP, cliquez sur I'onglet Dépenses (1).
- La colonne Coiit prévu (2) reporte automatiquement les dépenses du budget
prévisionnel.
- Dans la colonne Montant réalisé (3), renseignez les dépenses réelles du projet
REAAP.
- Dans la colonne % de réalisation (4) s’affiche automatiquement le pourcentage de
réalisation.

Informations de réalisation Tableau de synthése Pidces Récapitulatif

Compte de résultat du projet REAAP : Demande de Financement action REAAP

e ot

1 Dépenses | Recettes  Synthése

£ I'

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e Dépenses 2 3
Coit prévu Montant réalisé %de
(T (en© réalisation
Prestations de services 0.00 0,00 €
Achat matiéres et fournitures @ 2000,00 000€ | | © 0%
Autres fournitures 0.00 0.00 €
e s o0 J \_om ) < 2

13




15. Dans la partie Compte de résultat du projet REAAP, cliquez sur I'onglet Recettes (1).
- La colonne Financement prévu (2) reporte automatiquement les recettes du budget
prévisionnel du projet.
- Dansla colonne Montant réalisé (3), renseignez les recettes réelles du projet REAAP.
- Dans la colonne % de réalisation (4) s’affiche automatiquement le pourcentage de
réalisation.

@ Conseil : La case Subvention REAAP CAF (5) ne peut pas étre modifiée et correspond au

=

montant validé initialement lors du dép6t de la demande.

E Compte de résultat du projet REAAP : Demande de Financement action REAAP

o Recettes 2 4
Financement prévu Montant réalisé % de
(enQ (en© réalisation
€

Autres Financement 0,00 0,00 €

Etat : préciser le(s) ministére(s) (CGET....) 0.00 &

Subvention REAAP CAF 3000,00 5

e #oonee : o

Consell départemental 0.00 &

MSA 1000.00 &
At N

» Si vous souhaitez rajouter une ligne de financement des participations familiales
percues, cliquez sur le menu déroulant (1), sélectionnez la ligne Participation familiale
(2). Puis cliquez sur l'icone + (3).

Prestations en nature 0,00 000€ C
Perzonnel Bénévole i 3 0,00 000€
PP ————"— [:] (o]

70 - VENTE DR FING, OF OF SERVICES

Maintenant que vos dépenses et vos recettes sont renseignées, n'hésices pas 3 consulter Ls synthése.

© Précédent O Enregistrer m
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16. Dans I'onglet Synthése (1), si vous avez des informations supplémentaires a apporter,
vous pouvez les transmettre dans Compléments précisions dépenses (2).
En dessous, une alerte (3) s’affiche en cas de déficit ou d’excédent.
Ensuite, cliquez sur Enregistrer (4) et Suivant (5).

Dépenses Recettes 1

® Synthése

Total de dépenses
Prévues  34600.00 €

Réalisées 35550.00 C

A Iy a un déficit de 951,50 € par rapport & vos recettes.

Total de recettes

Prévues 34 600.00¢

Réh&s 3525050 €

Compléments précisions recettes

[A Il y a un excédent de 700,50 € par rapport & vos eépenus.]

4 5

[ i l []
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17. Pour transmettre les pieces justificatives, vous pouvez télécharger les documents avec
une taille maximale de 5 Mo au format pdf, doc, docx, xls, xlsx, png et jpeg par document.
Pour les télécharger, cliquez sur +Ajouter (1), Enregistrer (2) et Suivant (3).

Informations de réalisation Tableau de synthéese Pidces Récapitulatif

E Piéces

© Autres piéces

@ Conseil : Si votre document pése plus de 5 Mo, vous pouvez réduire la taille du document
pdf en le compressant sur internet comme grace a I'outil gratuit (exemple : Adobe Acrobat...).

16




18. Dans la partie Récapitulatif, téléchargez le récapitulatif des informations saisies en
cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1),
Téléchargez le modeéle d’attestation sur I’honneur spécifique a la justification en cliquant
sur ici (2),
Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I’enregistrer sur votre PC (3).
Puis cliquez sur +Ajouter (4) afin de déposer le document.

Récapitulatif

Veuille: relire vos déciarations dans le « Récapitulatif des informations saisies » avant d'attester sur fhonneur et d'appuyer sur le bouton « TRANSMETTRE ». Une fois tranzmise votre
déclaration ne sera plus modifiable

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

© Attestation sur Monneur*

[ Vous pouvez télécharger le modéle ici ]

2 4

ELANCef

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Si le signacaice n'est pas le repré légal cde / tion, merci de joindre le
pouvoir lui permettant d'engager celle-ci.

Je soussignele),

Nom et prénom 3

Représentant(e)

Certifie, exactes les informations du présent bilan d'action et compte rendu
financier,

relatives 3 la subvention ci-dessous référencée.

Référence administrative sur la plateforme ELAN Caf {8 chiffres)

Identification de la demande (nom de |'action ou du projet)

Fait, le ]

Signature et cachet

17




19. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piece jointe en cas d'erreur en cliquant sur
I'icone Poubelle (1).
Aprés avoir ajouté |'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

[ Tableau de bord & Wes sollicnations @ o Mes aides v B Mes documents ) Mes échanges "’_

Bilan "demande de financement action REAAP" : Récapitulatif

Informations de réalisation Tableau de synthese Pidces Récapitulatif
m Récapitulatit
) o
(B Récapindatt des informasions saisies
© Attestotion sur Thonneur* [ épost |

Kol 30/11/2023 0756

... =):

pioca Mgales | Alte sur le site

@ Information : A ce jour, si vous avez un compte signataire, la justification ne lui est pas
transmise pour attestation comme lors du dépét d’'une demande. En effet, la justification
sera transmise directement a la Caf.

18




20. Une fois l'attestation sur I’honneur transmise, dans Confirmation, cliquez sur
Récapitulatif de justification pour le télécharger (1),

Puis confirmez la transmission de justification en cliquant sur le bouton Terminer (2).

Bilan "demande de financement action REAAP" : Confirmation

E Confirmation

surre: 18 retrouver et sunre 200 suancement dans votre espace personnel

=:

21. Dans votre espace personnel, votre nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

[ Mes aldes ~ [8) Mes documents ) Mes échanges "’ _

Mes sollicitations

22. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

Bonjour Madame [N

La justification de votre demande de financement a bien été enregistrée le 30 novembre 2023.
Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies.

Vous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes d'aide.

1?*1'
.
W‘

ALLOCATIONS
FAMILIALES

La justification de réalisation est finalisée !

19




Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une action (NRA)

1. Dans le Tableau de bord, cliquez sur le menu Mes sollicitations.

A noter qu’une pastille avec un chiffre apparait et correspond a I'ensemble des
sollicitations pour lesquelles une action de votre part est requise.

ﬁ lA N Caf | Espace porteurs de projets

° €)
~ Bienvenue sur le Portail des Aides

o

Votre espace personnel : un accks rapide 3
demandes de financement par thématique.

Mes demandes de subvention ou de labellisation | # oepos

Mes demandes (3D

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité - VILLE DE -

En cours de crdotion  Créde e jeuch 30 novembre 2023 3 05042

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE >V
R 00025229)

e Votée le jeudh 30 novembre 20233 1059 v

Une cu plusieurs actions 50t requises 34in Ge POUVODIr traiter votre demande. v Plus de détals

2. Cliquez sur I'onglet Justifications (1).
Cliquez sur Justifier une Non Réalisation de I’Action (2) pour justifier de la non-
réalisation.

Q) Tableau de bord F M llicit s @ [0 Mesaides v B Mes documents £ Mes échanges "’ -

Mes sollicitations
i 1

Une justfication vous est demandée concernant votre demands PARENTALITE: Demande de financernent Action Reasr 2024 - N (--o:s:>

T

Une justfication vous est demandée concernant votre demande PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2022 - I (00 14599

st demandée concernant votre demande PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2022 -
(00010288) -

Une justificatio

A S ; i un compte-rendu financier le § décembre 2022 3 11:12

20




3. Dans la partie Préambule, cliquez sur Suivant.

Mon Réalisation de 'Action (NRA) : Préambule

° 2

Préambule Informations de non réalisation Récapitulatif

Préambule

Suivant @

7
-

Vous souhaitez indiquer que vous n'avel pas encore réalisé Faction pour laguelle vous aver requ une dide.

4. Dans la partie Informations de non-réalisation, complétez I'encart Raison(s) de la non-
réalisation (1) en précisant bien I'ensemble des raisons de la non-réalisation de I'action.
Puis cliquez sur Suivant (2).

Non Réalisation de I'Action (NRA) : Informations générales

Préambule Informations de non réalisation Récapitulatif

E Informations générales

WVeulllez saisi les informations gindrales

Las champs marguds dum * sent obligatsires

» Identification de la demande

[} PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VR

Riférence administrative : 00025228

» Non réalisation de laction

21




5. Dans la partie Récapitulatif, vous pouvez télécharger le Récapitulatif des informations
saisies en cliquant sur le bouton central.

Non Réalisation de l'Action (NRA) : Récapitulatif

Préambule Informations de non réalisation Récapitulatif

Récapitulatif

. =

| (B Récapitulatif des informations saisies |

6. Pour transmettre votre attestation sur I’honneur spécifique a la justification, vous devez
la télécharger en cliquant sur le bouton ici (1).
Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I’enregistrer sur votre PC (2).
Téléchargez I’attestation au format Pdf, Doc, Docx, Png, Jpg et Jpeg en cliquant sur le
bouton +Ajouter (3),
Et cliquez sur Transmettre (4).

@ Attestation de déclaration sur Frhonneur®

Vous pouver télécharger e”::e 1 3

Une fois |8 justification transmise. vous ne pourres plus la modifier

. —

22




! ELANCa

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

i le sigracaire n'est pas la reprisentant légal de lassocaten, merc de joindre le
Douver ki permetant Eengager cete-o

relatives b Ia subuention Grdessous référancée

Référance administrative sur (a plateforme ELAN Caf (8 cniftres.

rification de la demande {nom de Facticn ou du projes

7. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piece jointe en cas d'erreur en cliquant sur
I'icone poubelle (1).
Apres avoir ajouté |'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

© Attestation sur lhonneur®

Vous pouvez télécharger le modele ici m
Docl vierge.doc (36 Ko) - 25/08/2022 14:55

| 0oc RN
Description

Une fois la justification transmise. vous ne pourrez plus la modifier

2

23




8. Une fois I'attestation sur I’honneur transmise, dans la partie Confirmation, cliquez sur
Récapitulatif de la justification pour le télécharger (1),
Puis confirmez la transmission de justification en cliquant sur le bouton Terminer (2).

Non Réalisation de l'Action (NRA) : Confirmation

E Confirmation

[ 3 Récapitulatif de la justification pdf ] 1

SUST POUFTEE |8 FETTOUVEr 81 TUNTE 30N BVANCEMEnt dan1 votre espace personnel

—
\ = =)

2

9. Dans votre espace personnel, le nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

(O Tableau de bord © [ Mesaides v [ Mesdocuments € Mes échanges

Mes sollicitations

01 SAmandee sancarnnnt vetre Camande PARENTALITE : Demande de Financement sction REAAP 2022 - VILLE DE CLERMONT-FERRAND (00014599
Une jusificstion veus est oa ~ande PARENTALITE : Demande de F enent sction REAAP 2022 -
. O (C
L}
S <. » cémaccé un compte-rendu financier e § cécembre 20324 11212

10. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

La justification de votre d de de financement a bien été ée le 30 nove: 2023.

Vous trouverez en pigce jointe le récapitulatif des informations fournies.

Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes d'aide

FAMILIALES

La justification de non-réalisation est finalisée !

@ Information : A ce jour, si vous avez un compte signataire, la justification ne lui est pas
transmise pour attestation comme lors du dép6t d’'une demande. En effet, la justification
sera transmise directement a la Caf.
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Partie 2 : Accéder au récapitulatif des justifications transmises

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Reaap via Elan
2) Vous avez répondu a une demande de justification

2. Pour accéder a vos demandes dont vous avez transmis la justification de réalisation ou
de non réalisation, vous avez deux possibilités pour les retrouver, qui sont :

> 1% possibilité :
Sur la page d’accueil d’Elan, au niveau du Tableau de bord (1), dans Mes demandes de

subventions ou de labellisation (2), vous pouvez retrouver les 3 dernieres demandes et

visualiser le statut Justifiée de la demande (3).
Pour consulter la justification transmise, cliquez sur Voir (4) de la demande concernée.

ELANCE | meremimie

£ Vessotcrazons @ [ Mesaces v B Ves sscumenss @ Mes écranges

q 0
Blenvenue sur le Portail des Aides

o tet iguazsaeacel e

Mes de ion ou de isati # Chosens une demance S uce

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE >
025229)
PARENTALITE Aides au des services de pi é - VILLE DE >
25224)
PARENTALITE Aides au foncti des services de proximité - VILLE DE aa -
|
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Aprés avoir cliqué sur Voir, vous pouvez visualiser dans I'onglet synthese (1), la Justification
réalisée (2) ainsi que les informations sur qui a déposé la justification et a quelle date.
Vous avez la possibilité de cliquer sur Accéder au récapitulatif de dépot de la justification (3)

pour visualiser le contenu de votre justification (3a) et télécharger le Récapitulatif de la
Justification en Pdf (4).

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 (00025229)

@ 1 o .

= Organisation du projet

00023229
st nra du 11723

[B Récapirutait g 1s demandd

» Décisions

 BOA117202
CAF.IS45ERE

2té : 100.00 €

f Liguidation.

o Palement(s)

» informations généroles de(s) palement(s)
MInNant restant b demande 100.00 €

100,00 ¢

» Justification

Non Réalisation de lAction (NRA)

ﬁun Réalisation de ['Action (NRA) : Récapitulatif
@ =,

® Informations de réalisation
o Informations Générales

o identification de lo demande

3a

[ PARINTALITE: Demande de financement Action RLAAP 2524 - I

Rédérence adminsstrative | 00025120

 Non réalisation de [action

N /
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» 2éme possibilité :

Dans la rubrique Mes aides (1), cliquez sur I'onglet Suivre mes demandes ou reprendre
une saisie encours (2) pour accéder a 'ensemble de vos demandes.

(171, (o I pe——
e ~ I

[ s,nmmw‘u«omwwmmwumom] 2

e e e senue sur le Portail des Aides

Vous pouvez retrouver I'ensemble de vos demandes et visualiser le statut Justifiée de la
demande (1). Cliquez sur la fleche (1a) pour accéder au détail des différentes étapes de la

demande (1b).
Pour consulter la justification transmise souhaitée, cliquez sur Voir (2).

) Tebleau de bord £ Mes salicmns @ " B Mes documenss @ Mes bchamges Lty - R

Mesd das da subventlon ou da Labetiisati P ———"

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité - VILLE DE

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE -
I ©0025225)
>

PARENTALITE Aides au fonctionnement dps services de proximité - VILLE DE
(00025224)

Demange wacamite  Chesoss e b B2 ravamies 2023 4 1332 | ¥

Action REAAP 2024 - VILLE DE >

1b
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Apres avoir cliqué sur Voir, vous pouvez visualiser dans I'onglet synthese (1), la Justification
réalisée (2) ainsi que les informations sur qui a déposé la justification et a quelle date.
Vous avez la possibilité de cliquer sur Accéder au récapitulatif de dépot de la justification (3)

pour visualiser le contenu de votre justification (3a) et télécharger le Récapitulatif de la
Justification en Pdf (4).

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 (00025229)
= Organisation du projet

00025220

vest nra du 311723

[ Récapirutasif de s demands)

e Décisions

antant vatd - 190,00 €
s Paiement(s)
= nbarmations genérales de(s) paiement(s)
100,00 ¢
100,00 €

o Justification

Non Réalisation de IAction (NRA)

=™ |

fon Réalisation de I'Action (NRA) : Récapitulatif \K
m Trassms o300 _'..:..'.E,,":_-" Vanessa PORTELL 4

¢ Informations de réalisation

® Informations Générales

o Identification de la demande

’ [ PARINTALITE: Demande de financement Action RIAAP 2024 . VILLE Df CLIRMONT.FIRRAND 3a

Référence adeninistrative : 0001502

* Non réalisation de [action

N /
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Partie 3 : Répondre a une demande de modification de justification d'une
action

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Reaap via Elan

2) Vous avez répondu a une demande de justification

3) Vous avez recu un mail vous demandant d'apporter une modification sur la
justification de réalisation d'une action

Bonjour Madame [
Une demande de modification de la justification a été émise sur la demande N°00025236
ERREUR SUR LA PARTIE CR DEPENSE
Vous pouvez de nouveau accéder a la justification de la demande en vous rendant sur la page suivante - ELAN - Suivre mes demandes a justifier
i
o
ALL UETIUNS
FAMILIALES

1. Pour accéder aux demandes de justification a modifier, vous pouvez les retrouver de 2
possibilités.

» 1ére possibilité :
Dans le Tableau de bord (1), la demande apparait a I'état Justification a modifier (2).
Pour accéder au détail de I’Action requise afin de pouvoir traiter votre demande,
cliquez sur Plus de détails (3).

Espace porteurs de projets

(D B R e ST [ e ~ I |

Mes demandes de subvention ou de labellisation | / esoserinece

Mes semandes (3

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - ASS DE QUARTIER >

29




Pour modifier la justification transmise, cliquez sur Modifier la justification.

Mes demandes de subvention ou de labellisation / Dé

Mes demandes (7) Partagées avec moi

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 -— AL /.

I (00025236)

Jusiification & modifier  Votée le jeudi 7 décembre 2023 310:33 v

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande. A Moins de détails

Une modification de votre justification vous est demandée

» 2éme possibilité :
Cliquez dans Mes sollicitations (1), puis dans I'onglet Justifications (2).
Et enfin sur Modifier la justification (3) pour apporter les modifications a votre
justification.

E I-A N Caf | Espace porteurs de projets

Tableau de bord Ll 0 Mes aides w Mes documents Mes échanges
B

Mes sollicitations

2. Le processus est ensuite identique a un dépot de justification :

Dans le cas d’une justification d’une action réalisée, pour répondre a la demande de

modification, suivez la
Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’un compte rendu financier (Action Réalisée).

Dans le cas d’une justification de non-réalisation d’une action, pour répondre a la

demande de modification, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de
non-réalisation d’une action (NRA).

Félicitations vous avez répondu a une demande de modification de justification d’'une action !
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Partie 4 : Supprimer la justification d'une action en cours de saisie ou suite
a une demande de modification

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Reaap via Elan
2) Vous avez commencé a répondre a une demande de justification ou une demande
de modification vous a été adressée

2. Pour supprimer la justification d’une action en cours ou suite a une demande de
modification :
Connectez-vous a votre espace personnel, pour y accéder vous avez deux possibilités :

» 1ére possibilité :

Dans le Tableau de bord (1), au niveau de Mes demandes de subvention ou de
labellisation (2), vous pouvez visualiser le statut Justification en cours de la demande (3).
Cliquez sur la fleche (4) pour accéder au détail des différentes étapes de la demande (4a).
Pour accéder a I'action qui est requise pour traiter votre demande, cliquez sur Plus de
détails (5). Pour supprimer la justification, cliquez sur I'icone Supprimer la justification
(5a).

E l A N Caf ‘ Espace porteurs de projets

. Mes sollicitations & Mes aldes w Mes documents 23 Mes échanges
1 2

"
Py o Bienvenue sur le Portail des Aides

[ J.d Wotre espace personnel | un Bccks rapide B votre Bers (gestionnainel. vos

‘“ demandes de financement par thématique. vos fils de discussion

2 [lles demandes de subvention ou de labellisation ] /' Déposer une demance

Mes demnandes (35) Partagées aves mo

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - ASSOCIATION (> voir )
S (00025234)

3 & el 30 riovernee 2023 4 18:42 4 5
Urve U plusieurs Setions st requises afin de pouvelr T‘.e- wetre demande. Plus de détalls

da
PARENTALITE: Demande de financemenL Action REAAP 2024 - ASSOCIATION > Voir | e

I 00025254)

Justification en cours  [Votée le jeudi 30 novembre 20233 16:42 A
Déposée le jeudi 30 novembre 2023 3 16:39

Créée le jeudi 30 novembre 2023 3 16:28

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvolr traiter votre demande. A Moins de détalls

Une justification vous est demandée

& Vous avez démarré un compte-rendu financier le 30 novembre 2022 3 17:07
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» 2éme possibilité :
Cliquez sur Mes aides, puis sur I'onglet Suivre mes demandes ou reprendre une saisie
en cours.

& Mes sollicitations @ 3 Mesaides A @ Mes documents €) Mes échanges . ,

o [Suwre mes demandes d'alde ou reprendre une saisie en cours ]

:s Aides

Déposer une demande d'aide

h Cemanaes 08 INaNcement par tematique.

3. Vous pouvez retrouver I'ensemble de vos demandes et visualiser le statut Justification en
cours de la demande (1), cliquez sur les fleches (2a) pour avoir le détail des différentes
étapes de la demande (2a).

Pour accéder au détail de I’Action requise afin de pouvoir traiter votre demande, cliquez
sur Plus de détails (3).

Pour supprimer la justification transmise, cliquez sur I'icone Supprimer la justification
(3a).

Mes demandes de subvention ou de labellisation j\'_'/ Déposer une demande &'aide )

Mes demandes (18} Partagées aver mo

Non filtré =

44

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - ASSOCIATION > voir
(00025234)

1 Votée le jeudi 30 novembre 2023 & ‘.d:-::l el I 2 3
Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouveir traiterjvotre demande| v Plus de détails

(v

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - ASSOCIATION
I (00025234)

Justification &n cours E::ée le jeudi 30 novembre 2023 3 16:42 A ] 2
a

éposée le jeud| 30 novembr
réée le jeudi 30 novembre 202

Une ou plusieurs actions sont requises afin de powvoir traiter votre demande. A Moins de détails

Une justification vous est demandée

& Vous avez démarré un compte-rendu financier le 30 novernbre 2023 4 17:07
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@ Conseil : Si la justification a déja été envoyée, vous devez contacter votre référent Caf, pour
qu'il vous adresse une demande de modification et ainsi suivre le processus de suppression.
4. Un message de confirmation est demandé afin de valider ou non la suppression.
Pour supprimer la justification, cliquez sur Supprimer (1).
Pour revenir a I'état initial, cliquez sur Annuler (2).

" '{,‘.‘ PN

Félicitations vous avez supprimé la justification d’une action !
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